
黄埔职校每周工作安排
                                                                                     2022学年第二学期  第20周  2023年6月18日 至6月24日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1.开展2024年毕业生求职创业补贴申请初审

2.第20周进行随堂考试

3.教务处生成成绩单；教务处公布成绩录入通知

4.2022学年第二学期期末全校常规教学检查

5.21机电三二分段班转段考核

	①招就中心

②教务处

③教务处

④教务处

⑤教务处


	
	
	姜虹

莫绮霞

毛怡


	陈民聪
	

	二
	1.20级毕业典礼

2.开展自主招生工作

3.上交“期末学生考试座位表”、领取“学校考试制度”

4.有需要的班主任到学校网站下载“学生留级申请表”，6月29日前上交。
	①德育处

②招就中心

③教务处

④教务处
	
	
	赖雨菲

江钰慧

钟钜强


	胡立光
	

	三
	1.20级学生实习系统跟踪

2.收集毕业班实习相关纸质资料

3.21级部分学生顶岗实习的相关事宜

4.公布2022学年第二学期期末考试监考老师安排表
	①招就中心

②招就中心

③招就中心

④教务处
	
	
	
	张绵江
	

	四
	端午节放假


	
	
	
	
	梁炳新
	

	五
	端午节放假


	
	
	
	
	黄小燕
	

	六、日
	1.周日（6月25日）上第20周星期（五 ）的课。

2.文印室完成期末考试试卷的印刷和装卷工作

3.周日（6月25日）下午检查期末考试考场


	①教务处

②教务处

③教务处
	
	
	6月24日周六：赖晓璐

庞晓波

朱德兴


	董荣清（六）

左文林（日）
	


