
黄埔职校每周工作安排
                                                                                     2022学年第二学期  第14周  2023年5月7日 至5月13日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1.参加新东方招生宣传会

2.行政例会
	①招就中心

②校办
	
	
	黄玲

胡智

高晖军


	陈民聪
	

	二
	1.做好开放日的准备

2.招生推广的宣传

3.公布会计（无纸化）考试任务安排表
4.上交2022（下）期末统一考试科目汇总表
5.教学工作会议
	①招就中心

②招就中心

③教务处

④教务处

⑤教务处
	⑤1-310
	⑤15:30
	丁文欣

黄东林

范贤濠


	胡立光
	

	三
	1.20级实习的系统跟踪

2.广州市交运土建专业“青年教师能力大赛决赛”

	①招就中心

②教务处
	
	
	陈宜元

段文锦

崔展图


	张绵江
	

	四
	1.大扫除
	①德育处
	
	
	陈秋妹

潘伊晗

沈敏珊


	梁炳新
	

	五
	1.上午公布会计（无纸化）考试方案

2.会计（无纸化）考务培训


	①教务处

②教务处
	②报告厅
	②14:10
	
	黄小燕
	

	六、日
	1.会计（无纸化）考试（5月13-14日）
	①教务处
	
	
	郭明真

贺扬

胡伟锋


	董荣清（六）

左文林（日）
	


