
黄埔职校每周工作安排
                                                                                     2022学年第二学期  第17周  2023年5月28日 至6月3日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1.2024年毕业生求职创业补贴汇总上报

2.开展自主招生工作


	①招就中心

②招就中心

	
	
	杨旭鑫

谢媚桢

王嘉敏


	倪海腾
	

	二
	1.全体教职工大会

2.21级拍毕业照
	①校办

②德育处
	
	②8:00
	王悦摄

杨鹏

谢娥月


	胡立光
	

	三
	1.收集优秀毕业生资料

2.公布2022学年第二学期期末统一考试科目汇总表
	①招就中心

②教务处
	
	
	王幼娴

彭嘉咏

王健华


	陈 锐
	

	四
	1.20级学生实习系统跟踪
	①招就中心
	
	
	王彩霞

汪佑思

肖耀文


	沈佳函
	

	五
	1.到各中学进行职业生涯规划讲座

2.各专业部长、教研组审核后上交期末考试试卷等资


	①招就中心

②教务处
	
	
	
	张士运
	

	六、日
	
	
	
	
	杨丽敏

杨超宜

辛镇营


	姜卫军（六）

廖颂扬（日）
	


