
黄埔职校每周工作安排
                                                                                     2022学年第二学期  第15周  2023年5月14日 至5月20日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1.行政例会

2.进行2022学年第二学期的网上评教评学

3.各专业部召开学生座谈会

4.开放日的筹备工作（拟定20号）
	①校办
②教务处

③教务处

④招就中心
	
	
	李渐华

白恋恋

毛怡


	倪海腾
	

	二
	1.公布20级（含09-19级）学生毕业前补考学生名单、安排、通知

2.教学工作会议
	①教务处

②教务处
	②1-310
	②15:30
	钟渡新

秦丽思

伍星


	项旭东
	

	三
	1.开展招生预报名

2.招生宣传册的印刷

3.顶岗实习系统跟踪
	①招就中心

②招就中心

③招就中心
	
	
	郑宋娟

庞晓波

钟钜强


	陈 锐
	

	四
	1.公布20级（含09-19级）学生毕业前（理论）补考监考老师安排表

2.大扫除
	①教务处

②德育处
	
	
	苏琳珊

莫绮霞

朱德兴


	李健文
	

	五
	1.20级（含09-19级）学生毕业前(实操)补考安排在5月19至5月26日（节假日、周六、周日除外）进行

2.20级（含09-19级）学生毕业前（理论）补考
	①教务处

②教务处
	
	②14:10-16:10
	
	张士运
	

	六、日
	
	
	
	
	岑欣

郑银娱

朱伟钊


	姜卫军（六）

廖颂扬（日）
	


