
黄埔职校每周工作安排
                                                                                     2022学年第二学期  第10周  2023年4月9日 至4月15日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1.防诈骗、禁毒知识讲座

2.学生团课

3.学分制系统学生毕业信息录入

4.期中随堂考试（第10周）

5.第10周进行2022年第二学期（期中）全校常规教学检查
6.准备自学考试资料
	①德育处

②德育处

③教务处

④教务处

⑤教务处

⑥教务处


	
	
	杨丽敏

杨超宜

辛镇营


	陈民聪
	

	二
	1.中午学生团课

2.招生宣传册的定稿

3.微信公众号招生宣传文稿推送

4.公布自学考试（4月15-16日）任务安排
	①德育处

②招就中心

③招就中心

④教务处
	
	
	伍星

许欢欣

肖耀文


	胡立光
	

	三
	1.联系确认招生计划数

2.开始自主招生预报名

3.20级实习跟踪
	①招就中心

②招就中心

③招就中心
	
	
	谢媚桢

吴路宇

王天源


	张绵江
	

	四
	1.趣味羽毛球决赛
	①德育处
	
	
	温度华

彭嘉咏

王健华


	梁炳新
	

	五
	1.周五上午公布自学考试（4月15-16日）考务方案

2.周五中午检查自学考试考场

3.自学考试考务培训会
	①教务处

②教务处

③教务处
	
	
	
	黄小燕
	

	六、日
	
	
	
	
	姚佩莹

杨旭鑫

杨鹏


	董荣清（六）

左文林（日）
	


