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管理流程
[image: ]
提交申请：专家第一次进入系统，需要提供注册材料，材料审核通过以后即可登录系统。
内部审核：专家提供申报材料以后，管理员人员会根据申请的内容，进行材料审核。
专家入库：材料审核通过以后，专家正式入库，成为专家库成员。
[bookmark: _GoBack]材料变更：当专家个人信息发送改变时，可以提出变更申请，管理人员会对变更的材料进行再次审核。审核通过则重新入库，审核不通过可以重新修改或撤销变更。

[bookmark: _Toc121265342]登录系统
登陆广州市信息化教评管理系统系统地址
https://pgjjzx.gzedu.gov.cn:9000/
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输入身份证和密码，即可登录系统。
[bookmark: _Toc121265343]注册
如果专家未成为专家库成员，可以提出注册申请，如下图：
[image: ]
然后填写相应的基本材料，包括：身份证、姓名、所在单位、手机号码等基本信息。如下图：
[image: ]
		填写资料完成后，点击“立即注册”按钮。
如果不确认是否已经注册过，可以通过【姓名】和【身份证】查询。点击：“查询是否专家库成员”，如下图：
[image: ]
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如果专家已经存在，可以直接登录，如果不存在，才需要提交申请。

[bookmark: _Toc121265344]登记详细信息
注册完成后，登录到管理界面，在个人信息下面，还需要补充专家的详细信息，带【*】号的内容是必填项目。如下图：
[image: ]
基本信息完成后，点击【保存】按钮。
其中【部门】对应通告里面的三个类别：教育评估专家、教师继续教育专家、教师资格认定专家。
[image: ]
根据个人自身情况，选择对应的部门（可多选）。另外，成功入库以后，也可以提交变更申请。
（一）教育评估专家
全国范围内各级教育行政部门、各级各类学校、教育教学科研机构具有较高的专业造诣,熟悉相关领域或行业的发展动态，熟悉相关政策、标准或法律法规的专家学者。
（二）教师继续教育专家
全国范围内高等院校、各级教育行政部门、各级各类学校、教育教学科研机构、会计师事务所具有较高的专业造诣,熟悉相关领域或行业的发展动态，熟悉相关政策、标准或法律法规的专家学者。
（三）教师资格认定专家
广州市范围内各级教育行政部门、各类特殊学校、教育教学科研机构具有较高的专业造诣,熟悉相关领域或行业的发展动态，熟悉相关政策、标准或法律法规的专家学者。
其中【专项】根据自身的专长，选择对应的专项类别，如下图：
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专项类别分别有：
（1）普通高中办学质量评价专家库
（2）师德师风建设优秀学校选数专家库
（3）教育科研专家库
（4）学前教育专家库
（5）高水平教育人才期满评价专家
（6）工作室主持人周期评价专家
（7）市级教师继续教育项目立项评审和绩效验收专家
（8）特殊教育学科专家。
类别的详细内容，请参考通告中的说明。
其中【区域】要根据自身所居住的城市选择对应的位置，例如：广东省-广州市-海珠区，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc121265345]上传申报资料
保存个人信息以后，界面右边会出现附件清单，如下图：
[image: ]
需要上传《个人身份证》和《专家申请表》。
其中专家申报表可以点击【下载模板】，系统会自动生成word文件，下载后确认信息无误，打印盖章并扫描成电子文件后点击【上传】。
[bookmark: _Toc121265346]提交
所有信息无误后，点击【提交】即可。如下图：
[image: ]
后续管理员审核通过后就可以正式入库。
[bookmark: _Toc121265347]变更
成功入库成为专家库成员以后，如果个人资料发生变化，可以通过【变更】资料更新相应的材料。
同样是打开“个人信息”菜单，如下图：
[image: ]
然后点击“变更”按钮，如下图：
[image: ]
点击【申请变更】按钮后，基本信息就变成可保存状态。基础材料或附件编辑完成后，并重新【提交】即可。
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