
黄埔职校每周工作安排
                                                                                     2021学年第二学期  第12周  2022年5月8日 至5月14日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1.做好微信公众号的宣传、招生简章的发放、礼品的定制

2.现场预报名正常进行

3.QQ咨询群的解答

4.19顶岗实习的跟踪
	①招就中心

②招就中心

③招就中心

④招就中心
	
	
	黄 玲

胡 智


	陈民聪
	20机电

辛镇营

	二
	1.篮球赛

2.各教研组长、专业部长统计2021学年第二学期期末统一考试科目，周二（5月17日）前报给教务处
	①德育处

②教务处
	
	
	黄 晔

贺  扬


	梁炳新
	

	三
	1.篮球赛

2.公布19级毕业前补考学生名单

3.5月11-14日自主招生志愿填写


	①德育处

②教务处

③教务处
	
	
	岑  欣

卢丽眉


	张绵江
	

	四
	1.大扫除
	①德育处
	
	
	陈秋妹

温度华


	胡立光
	

	五
	1.全体班主任培训（特教室）
	
	①特教室
	
	
	张士运
	

	六、日
	
	
	
	
	何彩华

郭明真


	董荣清（六）

马炳森（日）
	


