
黄埔职校每周工作安排
                                                                                     2021学年第二学期  第14周  2022年5月22日 至5月28日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1.到各校进行招生宣讲

2.线上咨询问答

3.现场预报名相关接待工作

4.电梯广告的确认

5.19级顶岗实习生的跟踪

6.进行2021学年第二学期的网上评教评学

7.各专业部召开学生座谈会

8.22级各专业人才培养方案审核

9.行政例会


	①招就中心

②招就中心

③招就中心

④招就中心

⑤招就中心

⑥教务处

⑦教务处

⑧教务处

⑨校办
	
	
	姜 虹

李海生


	陈民聪
	20平面三二

陈利娟

	二
	1.资助和升学政策专题培训
	①教务处
	①电教室
	①15:50
	匡艳玲

蓝  魏


	梁炳新
	

	三
	1.一二年级级会，年级内班主任培训（一年级特教室，二年级会议室）
	①德育处
	
	①下午第三节


	赖雨菲

李浩良


	张绵江
	

	四
	1.大扫除
	①德育处
	
	
	李 虹

江钰慧


	胡立光
	

	五
	
	
	
	
	
	张士运
	

	六、日
	
	
	
	
	李健文

赖柳平


	董荣清（六）

马炳森（日）
	


