
黄埔职校每周工作安排
                                                                                     2021学年第二学期  第10周  2022年4月24日 至4月30日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1.行政例会
2.《少男少女》杂志定稿

3.招生宣传册修改与定稿

4.招生咨询工作

5.19级学生实习、疫情防控跟踪

6.期中随堂考试
7.全校常规教学检查

8.毕业证学生档案录入和检查


	①校办

②招就中心

③招就中心

④招就中心

⑤招就中心

⑥教务处

⑦教务处

⑧教务处


	
	
	段文锦

钟钜强


	陈民聪
	20物流①

陈秋妹

	二
	
	
	
	
	白恋恋

朱德兴


	梁炳新
	

	三
	
	
	
	
	彭伟婷

崔展图


	张绵江
	

	四
	1.大扫除
	①德育处
	
	
	李 军

罗志鹏


	胡立光
	

	五
	1.专业部长、骨干教师、名师工作室成员专业建设培训
	①教务处
	①三楼会议室
	①14:10
	
	张士运
	

	六、日
	1.周日（4月24日）补上第11周星期二（5月3日）的课
	①教务处
	
	
	朱伟钊

周海志


	董荣清（六）

马炳森（日）
	


