
黄埔职校每周工作安排
                                                                                     2021学年第二学期  第4周  2022年3月13日 至3月19日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1.广东技术师范大学计算机学院硕士研究生到校见习

2.推进未有实习岗位的学生推荐工作

3.大会上作招生工作相关安排

4.收集各部门的招生宣传资料

5.高考志愿填报（3月10日-14日）

6.第2-5周进行2021学年第二学期听课督导


	①教科研室

②招就中心

③招就中心

④招就中心

⑤教务处

⑥教务处
	①1-310
	
	列福萍

林嘉荣


	陈民聪
	20汽修④

谈继军

	二
	1.班级篮球赛
	①德育处
	
	
	林素青

刘思婷


	项旭东
	

	三
	1.班级篮球赛、大课间暂停

2.各专业部、教研组把“2021学年第二学期校级公开课安排汇总表” 发给教务处

3.全体教职工大会


	①德育处

②教务处

③校办
	
	
	林文希

卢建坤


	张绵江
	

	四
	1.各班主任到教务处领取2021学年第一学期补考资料
	①教务处
	
	
	刘 迪

廖梅珍


	胡立光
	

	五
	1.班级篮球赛

2.各教研组长、专业部长检查本教研组、专业部任课教师“教师资料库系统”上的教师教学计划、总结、论文、业绩等上传情况
	①德育处

②教务处
	
	
	
	张士运
	

	六、日
	1.全国英语等级考试

2.19汽车高考本科技能考试
	①教务处

②教务处
	
	
	陆炽强

刘 林


	董荣清（六）

马炳森（日）
	


