
黄埔职校每周工作安排
                                                                                     2020学年第二学期  第17周  2021年6月20日 至6月26日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	行政例会

第17周进行随堂考试

3.第17周各专业部召开学生座谈会

4. 各专业部长、教研组长审核完试卷，在17周星期一（6月21日）前将样卷的电子文档交到文印室，并以专业部、教研组为单位统一填写印刷单

	①校办

②教务处

③教务处

④教务处


	
	
	江钰慧、张妙婷、梁培晖


	张佐言
	

	二
	1.公布期末统一考试科目汇总表
	①教务处


	
	
	赖小林、钟慧静、彭伟婷


	梁炳新
	

	三
	校本课程开发研讨（网络会议）

公布期末考试安排

3.第17周教务处完成学分制系统任课老师成绩录入的工作
	①教科研室

②教务处

③教务处
	
	①15:50

	谈继军、王天源、罗志鹏


	张绵江
	

	四
	大扫除

2.18级毕业班的班主任到教务处领取毕业证

3.公布期末考试安排表

	①德育处

②教务处

③教务处
	
	
	叶宏元、梁浩韵、郑美波


	何 力
	

	五
	1.审核网上报名资料、预录取、统计缴费人数

2.公布期末考试监考老师安排表

3.各班的班主任上交期末学生考试座位表到教务处和领取一份学校考试制度

	①招就中心

②教务处

③教务处
	
	
	
	胡立光
	

	六、日
	1.周六（6月26日）进行汽车转段考试

	①教务处
	
	
	卢建坤、黄东林、范贤濠


	（六）董荣清

（日）陈  锐
	


