
黄埔职校每周工作安排
                                                                                     2020学年第二学期  第6周  2021年4月4日 至4月10日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	
	
	
	
	林嘉荣、王健华李海生


	倪海腾
	19数控

罗志鹏

	二
	1.毕业证学生档案录入和检查

2.公布“自学考试”考场安排通知、考场布置要求
	①教务处

②教务处
	
	
	季振宇、蓝魏、钟渡新


	项旭东
	

	三
	1.大课间

2.招生简章定稿

3.19升大班进行（4月）月考考试(一天)
	①德育处

②招就中心

③教务处
	
	
	郑华、张炜、温晓龙


	张佐言
	

	四
	1.大课间
	①德育处
	
	
	周海志、邹声红

钟钦灵


	陈民聪
	

	五
	1.确定招生宣传方案

2.外出考察校史馆

3.周五下午14:10进行自学考试考务会议

4.19电商班19财会班参观中国电信和邮电学院

5.京东中高衔接现代学徒制班洽谈

	①招就中心
②教科研室

③教务处

④财商学部

⑤财商学部
	
	
	
	黄小燕
	

	六、日
	1.星期六、星期天（4月10-11日）进行自考考试
	①教务处
	
	
	杨旭鑫、蒋兴周

廖余文


	（六）姜卫军

（日）廖颂扬
	


