
黄埔职校每周工作安排
                                                                                     2020学年第二学期  第2周  2021年3月7日 至3月13日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1.行政例会

2.第1-4周进行2020学年第二学期听课督导
	①校办

②教务处
	
	
	廖余文、蒋兴周

杨旭鑫


	倪海腾
	19电商

杨鹏

	二
	1.公布2020学年第一学期学生补考名单
2.全体党员组织生活
	①教务处

	
	①15:45
	林嘉荣、李海生

王健华


	项旭东
	

	三
	1.佛山海尔集团考察

2.大课间

3.专业建设与校本课题研讨
	①招就中心

②德育处

③教科研室
	
	③15:45

	钟渡新、蓝魏

季振宇


	马炳森
	

	四
	1.大课间
	①德育处
	
	
	郑华、张炜

温晓龙


	何力
	

	五
	各班主任到教务处领取2020学年第一学期补考资料

召开“2020学年第二学期第一次教学工作会议”（各教研组长、专业部长参加）

	①教务处

②教务处
	②1-310
	②14:10


	
	黄小燕
	

	六、日
	
	
	
	
	叶宏元、郑美波

梁浩韵


	（六）姜卫军

（日）廖颂扬
	


