
黄埔职校每周工作安排
                                                                    2020学年第一学期  第19周  2020年1月3日 至1月9日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	历康科技股份有限公司的部分学生上岗

2020年黄埔职校教育年度质量报告撰写

公布“广东省中小学教师资格考试”工作人员安排
2021高职高考体检
各专业部上报新学期实训、考证需求
	①招生就业办

②教科研室

③教务处

④教务处

⑤教务处
	
	
	张妙婷、范贤濠、何晓婷


	张佐言
	19智能家居

肖志娟

	二
	全体教职工大会
2. 2. 周二~周四学前教育的招聘

	①校办

②招生就业办

	
	
	黄东林、黄胜发、辛镇营


	梁炳新
	

	三
	1 . 中国联通客服来宣讲

黄埔职校党总支换届改选大会
上午19幼三二分段班进行转段考试

教师资格考试面试组织协调会

“教学工作会议” 各专业部、教研组提交下学期教材征定计划。

	①招生就业办

②校办

③教务处

④教务处

⑤教务处
	①新电教室

⑤会议室
	④14:30
⑤15:50
	肖耀文、郭明真、张楚生


	张绵江
	

	四
	上交2020学年第一学期讲座、指导青年教师汇总表

2021高职高考3+证书统考（语文、数学）
全体班主任会议
	①教务处

②教务处

③德育处


	
	
	左文林、陈明华、旷  军


	陈民聪
	

	五
	20电商三二分段、20平面参观广州城建学院

教师资格考试工作人员培训会议

进行19升大的选拔考试

2021高职高考3+证书统考（英语）

	①财商部

②教务处

③教务处

④教务处


	②报告厅
	②14:00

③14:10-16:10
	
	廖颂扬
	

	六、日
	1.1月9-10日(星期六、星期日)教师资格证考试
	①教务处
	
	
	谈继军、袁梦、郑美波


	（六）董荣清

（日）陈  锐
	


