
黄埔职校每周工作安排
                                                                                    2021学年第一学期  第11周  2021年11月7日 至11月13日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1.行政例会

2.高职高考报名确认

3.2022年度教育质量年报撰写资料收集

4.富田日捆到校进行洽谈订单班的合作
	①校办

②教务处

③教科研室

④招就中心
	
	④14:00

	杨 芹、牟 锐

杨 鹏


	倪海腾
	20汽修1

杨超宜

	二
	1.12月17日前上交升大班报名表

2.下午第三节班主任会议
	①教务处

②德育处
	②特教室
	
	钟钜强、王 薏

黄 玲


	项旭东
	

	三
	1.上交购买“火车票学生优惠卡”名单和工本费

2.大课间
	①教务处

②德育处
	
	
	列福萍、钟远明

姚月明


	陈 锐
	

	四
	1.大扫除
	①德育处
	
	
	罗丽娟、龙永新

肖耀文


	何 力
	

	五
	1.高新兴股份有限公司到校进行岗前培训，参加班级：19机电、19机器人班
	①招就中心
	①新电教室
	①14:00
	
	黄小燕
	

	六、日
	
	
	
	
	彭伟婷、蓝  魏

谈继军


	姜卫军（六）

廖颂扬（日）
	


