
黄埔职校每周工作安排
                                                                                     2021学年第一学期  第12周  2021年11月14日 至11月20日 
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1.行政例会

2.资助审计

3.请各专业部长、教研组长统计期末统一考试科目

4.公布核对购买“火车票学生优惠卡”学生人数汇总表


	①校办

②教务处

③教务处

④教务处
	
	
	赵英、钟渡新

杨诗翠


	陈民聪
	20汽修2

钟钜强

	二
	1.班主任会议
	①德育处
	①特教室
	①下午第三节
	张 炜、苏琳珊

左文林


	项旭东
	

	三
	1.年度质量报告撰写会议

2.大课间
	①教科研室

②德育处
	
	
	秦丽思、朱德兴

王悦摄


	张绵江
	

	四
	1.大课间

2.企业专家到校进行岗前培训（19机电、19机器人）
3.广州市教研
	①德育处

②招就中心

③教务处
	②报告厅
	②14:10
	王晓莎、廖余文

周清霞


	胡立光
	

	五
	1.招生宣传工作培训

2.广州市教研
3.2020级学生会换届竞选
	①招就中心

②教务处

③团委
	③报告厅


	
	
	张士运
	

	六、日
	
	
	
	
	王嘉敏、赖柳平

郭明真


	董荣清（六）

马炳森（日）
	


