
黄埔职校每周工作安排
                                                                                     2021学年第一学期  第10周  2021年10月31日 至11月6日  
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1.11月1-4日，对在外见习的学生进行跟踪

2.期中随堂考试（第10周）

3.进行2021学年第一学期(中期)全校常规教学检查

4.高职高考报名(11月1日-10日)

	①招就中心

②教务处

③教务处

④教务处
	
	
	何 姣、彭  勇

李 洁


	陈民聪
	20IT运维

黄诗佩

	二
	1.全体教职工大会
	①校办
	
	
	杨超宜、廖梅珍

陈文静


	梁炳新
	

	三
	1.下午2022年度教育质量年报撰写会议

2.19幼三二分段班转段考试

3.新入职教师业务学习
	①教科研室

②教务处

③教务处
	
	
	胡 萍、黄胜发

黄东林


	张绵江
	

	四
	
	
	
	
	张文婷、沈佳函

江钰慧


	胡立光
	

	五
	1.11月5日到若羽臣企业探望学生

2.青年教师外出培训
	①招就中心

②教务处
	
	
	
	张士运
	

	六、日
	
	
	
	
	汪佑思、张妙婷

李健文


	董荣清（六）

马炳森（日）
	


