
黄埔职校每周工作安排
                                                                    2019学年第二学期  第17周  2020年6月14日 至6月20日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1. 行政例会

2. 检查“教师资料库系统”各任课教师的教师教学计划、总结、论文的缴交情况
3. 交“2019学年第二学期期末统一考试科目汇总表”


	①学校办公室
②教务处

③教务处

	
	
	张楚生、黄胜发、胡伟峰、钟远明、左文林
	何力
	19财会
莫琦霞

	二
	
	
	
	
	郭明真、钟钦灵、沈佳涵、郑硕凯、旷军
	项旭东
	

	三
	1. 下午第三节班主任会议
2. 核对2019学年第二学期期末统一考试科目汇总表
3. 南沙榄核中学招生宣讲

	①德育处

②教务处

③招生就业处

	
	
	毛怡、辛镇营、朱德兴、黄东林、刘林
	马炳森
	

	四
	1.大扫除
	①德育处
	
	
	龙永新、布达宁、汪佑思、赖柳平、朱伟钊
	梁炳新
	

	五
	1. 交期末考试试卷等资料到文印室
2. 2019学年第一学期的学生补考成绩登记表
3. 广州数控实习工作洽谈
	①教务处

②教务处
③招生就业处

	
	
	
	黄小燕
	

	六、日
	
	
	
	
	郑焕鹏、肖耀文、陈明华、杨鹏、石勇
	姜卫军（六）

李  森（日）
	


                                                                                                  批准人
