
黄埔职校每周工作安排
                                                                    2019学年第二学期  第15周  2020年5月31日 至6月6日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1. 行政会议

2. 全周开放初三学生、家长咨询报名
3. 19年级进行防疫教育、生命教育、心理健康专题教育
4. 课间操、大课间疫情期间暂停
5. 晚自习时间召开19年级住宿生会议
6. 开学听课督导(从6月1日开始，6月26日结束，为期四周)
7. 19级的班主任派班长到教务处领取“教室日记”的空表

	①行政中心

②招就中心

③德育处

④德育处

⑤德育处

⑥教务处

⑦教务处
	①1-310
	①9:30


	何晓婷、杨林梦、彭勇、蓝魏、张磊
	何力
	19幼师
何姣

	二
	1. 教研会议
2.上传上学期“教学工作总结”和本学期“教学工作计划”
	①教科研室
②教务处
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	①教工阅览室
	①15:40
	钟慧静、彭伟婷、袁梦、季振宇、郑华
	项旭东
	

	三
	1.全校大扫除

2.公布2019学年第一学期学生补考安排
	①德育处

②教务处
	
	
	张炜、温晓龙、黄秋月、郑美波、梁浩韵
	马炳森
	

	四
	
	
	
	
	罗志鹏、谈继军、王天源、胡智、崔展图
	梁炳新
	

	五
	1. 广州数控企业走访
2. 2019学年第二学期第一次教学工作会议
	①招就中心

②教务处
	②1-310
	②14:10
	
	黄小燕
	

	六、日
	1. 19年级住宿生报到
2.晚修时间搞宿舍卫生并点名
3.18年级住宿生正常晚修
	①德育处

②德育处

③德育处
	
	
	蒋兴周、王健华、钟渡新
	姜卫军（六）

李  森（日）
	


                                                                                                  批准人
