
黄埔职校每周工作安排
                                                                    2020学年第一学期  第16周  2020年12月13日 至12月19日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1. 百果园第二批学生上岗
2. 行政例会

3. 18升大班12月月考（一天）
4. 上交期末考试试卷等资料到文印室
	①招生就业办
②校办

③教务处

④教务处
	
	
	张妙婷、何晓婷、朱德兴


	倪海腾
	19物流2
刘林

	二
	1. 2020年黄埔职校教育年度质量报告撰写
2. 广州城建学院三二分段交流
3. 18升大班12月月考（上午）
4. 公布评教评学各班已评的学生人数汇总表

5. 教代会


	①教科研室
②财商部

③教务处

④教务处

	
	
	陆炽强、刘林、龙永新


	项旭东
	

	三
	1. 下午19年级元旦文艺汇演
2. 20、18年级大扫除
	①德育处
②德育处
	
	
	布达宁、邹声红、朱伟钊


	马炳森
	

	四
	1. 三生教育
2. 公布期末统一考试科目汇总表
3. 广州市教研

4. 20年级元旦文艺汇演
5.举行职业生涯规划初赛
6. 19年级大扫除
	①招生就业办
②教务处

③教务处

④德育处

⑤德育处

⑥德育处

	①上午新电教室；下午特教室
⑤新电教室
	
	李浩良、姚月明、周海志


	何力
	

	五
	1.广州市教研 
2.工会活动
	①教务处

	
	
	
	黄小燕
	

	六、日
	
	
	
	
	曹少骞、钟慧静、梁浩韵


	（六）姜卫军

（日）李  森
	


                                                                                                  批准人
