
黄埔职校每周工作安排
                                                                    2020学年第一学期  第14周  2020年11月29日 至12月5日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1.行政例会

2.各专业部召开“学生座谈会”

	①校办

②教务处

	
	
	温晓龙、郑焕鹏、季振宇


	倪海腾
	19IT
卢建坤

	二
	1. 公布评教评学各班已评的学生人数汇总表
2. 2020教育质量年度报告撰写会议
3. 第三节全体班主任会议
	①教务处
②教科研室

③德育处
	
	
	石勇、黄胜发

、旷军


	项旭东
	

	三
	1.广州鑫创隆物流公司来校宣讲与面试
2.核对2020学年第一学期期末统一考试科目汇总表
3.大课间
	①招生就业办
②教务处

③德育处

	
	
	钟远明、郭明真、郑硕凯


	马炳森
	

	四
	1. 广州市晶华精密光学股份有限公司到校宣讲与面试
2. 大扫除

	①招生就业办
②德育处[image: image1.jpg]



	
	
	胡伟锋、张楚生、叶宏元


	何力
	

	五
	1. 富田日捆企业参观
2. 心理健康活动日
	①招生就业办
②德育处
	
	
	
	黄小燕
	

	六、日
	
	
	
	
	钟渡新、陈明华、肖耀文


	（六）姜卫军

（日）李  森
	


                                                                                                  批准人
