
黄埔职校每周工作安排
                                                                    2018学年第二学期  第16周  2019年6月9日 至6月15日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1.17升大班月考
2.全周看天气进行足球篮球球赛
3.行政例会
	①教务处
②德育处

③学校办公室
	
	
	刘鸿、陈婵、段文锦、胡智、梁培辉
	何力
	18电商①
马炳森

	二
	1.安达金融招聘
2.专业部长、教研组长开会

	①招生就业处
②教科研室

	②二楼阅览室
	②15:45
	郑美波、黄秋月、谢智豪、叶宏元、罗志鹏
	梁炳新
	

	三
	1.广州本田企业走访
	①招生就业处
	
	
	刘鸿、彭伟婷、汪佑思、谈继军、罗志鹏
	张绵江
	

	四
	1.高新兴企业招聘
	①招生就业处
	
	
	钟慧静、何晓婷、汪佑思、梁培辉、谈继军
	项旭东
	

	五
	1.各学部本周内交下学期工作量预测
2.体育教研组下午进行广州市教研
	①教务处
②教务处
	
	
	
	黄小燕
	

	六、日
	
	
	
	
	郑美波、黄秋月谈继军、王天源
	董荣清（六）

李  森（日）
	


                                                                                                  批准人
