
黄埔职校每周工作安排
                                                                    2018学年第二学期  第七周  2019年4月7日 至4月13日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1.公布自学考试考场安排通知、考场布置要求

2.公布“自学考试”负责布置考场的班主任名单
3. 周17升大班进行月考考试
4.确定招生海报
5.全周各班自行练习两操，准备广播操比赛
6.周五前上交各项德育现场会资料德育处汇总

	①教务处
②教务处

③教务处

④招就办

⑤德育处

⑤德育处
	
	
	钟慧静、陈婵、段文锦、胡智、老永明
	张佐言
	18幼师
杨艺凤

	二
	1.上交“2018（上）学生补考成绩登记表”
2.接收招生宣传袋子
	①教务处
②招就办
	
	
	郑美波、黄秋月、谢智豪、叶宏元、罗志鹏
	马炳森
	

	三
	1.大课间

	①德育处
	
	
	刘鸿、彭伟婷、汪佑思、谈继军、罗志鹏
	倪海腾
	

	四
	1.广州市教研
2.大课间
	①教务处
②德育处
	
	
	刘鸿、何晓婷、汪佑思、老永明、林嘉荣
	陈民聪
	

	五
	1.广州市教研
2.自学考试考务会议


	①教务处
①教务处
	
	②14:00
	
	陈  锐
	

	六、日
	星期六、星期天（4月13、14日）进行自考考试。
	教务处
	
	
	老永明、谈继军、王天源
	姜卫军（六）
廖颂扬（日）


	


                                                                                                  批准人
