
黄埔职校每周工作安排
                                                                    2019学年第一学期  第14周  2019年12月1日 至12月7日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1.行政例会
2.逸臣公司招聘
3.各专业部召开“学生座谈会”
	①行政中心
②招就中心

③教务处
	
	
	袁梦、彭伟婷、廖余文、叶宏元、卢建坤
	张佐言
	18汽修4
布达宁

	二
	1. 全体教职工大会
2.公布评教评学各班已评的学生人数汇总表

	①行政中心
②教务处
	
	
	郑美波、陈永忠、王天源、林嘉荣
	马炳森
	

	三
	1. 穗通金融招聘
2. 文学艺术名家进校园
3. 学生会团委干部外出拓展

4. 公布期末统一考试科目汇总表


	①招就中心
②德育处

③德育处

④教务处

	
	
	杨林梦、黄秋月、蒋兴周、谈继军、 辛镇营
	陈民聪
	

	四
	1. 南沙港招聘
2. 国际志愿者日活动
	①招就中心
②德育处
	
	
	何晓婷、袁梦、张磊、胡智、高晖军
	张绵江
	

	五
	1. 百果园学生顶岗实习
2. 上交期末考试样卷及答案、试卷说明、补考试卷及答案
	①招就中心
②教务处
	
	
	
	黄小燕
	

	六、日
	
	
	
	
	黄秋月、钟慧静、张炜、王健华、罗志鹏
	董荣清（六）
陈  锐（日）
	


                                                                                                  批准人
