
黄埔职校每周工作安排
                                                                    2018学年第一学期  第14周  2018年12月2日 至12月8日   
	星期
	具体内容
	负责部门
	地点
	时间
	晚修值日
	行政值日
	值周班级、部长

	一
	1.各学部召开“学生座谈会”

2.全市统测报名

3.16级高考报名工作开始
4.准备元旦文艺汇演节目

5.下午第三节课交通安全讲座

	①教务处
②教务处

③教务处

④德育处

⑤德育处
	
	
	钟慧静、何晓婷、汪佑思、段文锦、老永明
	张佐言
	值周校长

张佐言


	二
	1.公布2018学年第一学期评教评学各班已评的学生
人数汇总表

2. 德育领导小组会议
3. 科迈得企业走访
	①教务处
②德育处

③招生就业办
	
	
	刘鸿、陈婵、谢智豪、胡智、叶宏元
	马炳森
	服务周班级

17机电①
李海生

	三
	1.大课间
2.汇美集团企业跟岗实习
	①德育处
②财商部
	
	
	郑美波、黄秋月、谈继军、曾国强、老永明
	倪海腾
	

	四
	1.核对期末统一考试科目汇总表

2.高考网上预报名及现场确认（12.6-12.10）
3.大扫除

	①教务处
②教务处

③德育处
	 
	
	刘鸿、彭伟婷、曾国强、林嘉荣、罗志鹏
	陈民聪
	

	五
	1.新老师培训
2.深圳优必选企业调研物联网专业课程开发
	①教务处
②教科研室
	①1-312

	①14:30
	
	陈锐
	

	六、日
	
	
	
	
	黄秋月、郑美波、廖余文、谈继军、汪佑思
	姜卫军（六）
廖颂扬（日）
	


                                                                                                  批准人
