黄埔职业技术学校2018届毕业生校园招聘会方案
为拓宽我校毕业生的就业渠道,提高毕业生的就业质量，大力构建毕业生与用人单位的交流平台,积极为用人单位输送优秀的应用型人才,学校拟定在2017年12月27日召开校园招聘会,具体工作方案如下:
一、组织机构
组  长：张士运
副组长：陈民聪 
组 员：校行政会成员、系副主任、德育中心、物管公司
二、部门分工
1.德育中心：
负责落实校园招聘会具体事宜（陈文静、季振宇、郑硕凯、刘迪）
1) 负责参会单位的资格审查、筛选、邀请及联系工作；
2) 负责校园招聘会的策划及会务工作；
3）负责聘用名单的落实、三方协议的签订等工作。
4）安排企业编号和制作布置企业铭牌；
5）准备学校宣传册及环保袋（100套）
2.教务中心：
1）做好相关的停课通知；
2）检查落实任课老师到位情况，协助维持观摩学生秩序；
3.两个系：
1）负责安排礼仪（需提前培训）及引领工作，安排照相；
2）提前布置好遮阳棚，摆放好两桌四椅（每个企业）；
3）组织毕业生参会及会场纪律的维持工作；
3）负责现场卫生、保洁工作；
4）负责15级、16级各参与班级的纪律教育及学生问卷的发放、填写与回收
4.总务：
    1）准备工作餐(餐票)和饮用水(在1号楼大厅设置饮水机)；
2）负责停车位的安排和指挥停车；
3）负责现场用电问题；
4）做好招聘会期间的安全保卫工作。
三、参加人员及要求
1.15级(高考班及三二分段班除外)未外出顶岗实习的学生（当天2-4节停课）。
2.16级全体学生观摩（任课教师负责组织任课班级到会场观摩）
第二节： 16级电商、物流、财会、平面设计、物联网
第三节： 16级汽修、数控、机电、学前教育
四、活动当天的具体安排（2016年12月16日9：00-----11：40）
1.时间安排
8:30 学生工作人员到位（由德育中心安排服务周8名学生）
9：00——9：30签到、确认是否用餐、发资料（陈文静、季振宇、郑硕凯、刘迪）
9:30——11:40招聘会（没课的副主任及班主任巡查）
2.招聘会现场：校门至单车棚的校道
3.参会单位：
	1
	广州逸臣贸易有限公司
	21
	苏宁物流

	2
	房专家
	22
	富田 日捆

	3
	合富置业
	23
	南方物流

	4
	中国人寿
	24
	鑫创隆物流服务有限公司

	5
	慕好家具
	25
	港盈盈汽车贸易

	6
	触沃电子有限公司
	26
	海恒科迪汽车

	7
	广州三志广告有限公司
	27
	珍宝巴士

	8
	晋新家具
	28
	建翔码头

	9
	东莞闼闼建材
	29
	人和清洗

	10
	深圳市华天地信息服务有限公司
	30
	日立电梯

	11
	穗博财务
	31
	上海博拉德工贸有限公司

	12
	麦当劳
	32
	外轮理货

	13
	誉顶
	33
	中设机器人

	14
	一呼百应  
	34
	山西省工业设备安装有限公司

	15
	逻斯乐校园招聘
	35
	乐家生鲜

	16
	睿馨教育
	36
	叮当便利店

	17
	幼儿园（十家，马平负责）
	37
	小莞家亲子

	18
	新星教育集团招聘简章
	38
	宝吉教育

	19
	广州天诺教育有限公司
	39
	车联盟

	20
	白云山制药
	40
	优锐科技


（还有部分企业在更新中）
5.摊位要求（系、郑硕凯、刘迪）：
1）每个招聘单位一个摊位，两个摊位占一个方形遮阳棚的位置（前后），学校提供两桌四椅（系、德育中心）；
2）各公司可在摊位内挂招聘简章或海报（企业）
五、宣传工作
1. 利用学校网站、宣传栏发布信息（系、郑硕凯、刘迪）
2. 广泛向用人单位发布信息及发出邀请函，收回回执，满意度问卷（系、郑硕凯、刘迪）
3. 通过校讯通向15级家长发送通知（系、班主任）
4. 活动结束后进行微信推广（刘鸿），撰写通讯稿（刘迪）
六、经费预算
1．招聘宣传条幅（一条），6米*3米的灯箱布展板一块，预计1000元（郑硕凯、杨鹏）；
2.午餐约60*15=900元；水约 6箱*24瓶=144瓶
德育中心   
                                           2017年12月18日
