（1）教学进度表的格式要求：表格内的文字要紧凑，尽量行距缩小，以便排版成两张纸，预防浪费纸张。

（2）内容要求：尽量把表格内的内容填满，“教学环境”要求要填，“实验和实习内容”如果有内容要求要填。
（3）不同科目的进度表，要求附上一张封面就可以了。
注：可以到我们学校网址：http://www.gzhpzz.net内教务处文件栏目下载或我们学校的高级群共享里下载。
例进度表如下：

学年第  学期《》《》《》…..课程

教  学  计  划

          任课教师：

            任教年级： 

            制定时间：

            主管批准：

            批准时间：

教 学 计 划 表
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